重庆机电职业技术大学文件
重机电教〔2023〕49号

关于印发《考试费用管理办法》的通知
各单位：

学校《考试费用管理办法》已经2023年第8次校长办公会审议通过，现予以印发，请遵照执行。
重庆机电职业技术大学

2023年10月30日
重庆机电职业技术大学
考试费用管理办法
第一章  总 则
第一条 为进一步规范学校各类考试经费管理，根据各类考试相关文件要求和学校相关财务管理制度的规定，结合学校实际，制定本办法。
第二条 本办法涉及的考试主要包括校内集中考试（期末考试、期初补考、课程重修考试、往届学生课程考试等）、国家教育考试（英语、计算机等国家教育考试和重庆市专升本考试等）、其它国家考试（学校承接的其它国家级考试）。
第三条 考试费用制定原则是根据负责考试工作的责任大小、承担风险的大小，以及工作量的大小制定。
第二章 考试费管理与使用
第四条 考试费用的管理。
（一）校内集中考试费由教务处根据学校学生考试规模、课程开设及考试方式等进行年度预算，经审定后纳入教学运行经费中进行统一管理。      
（二）国家教育考试由教务处根据考试实际支出到财务处实报实销。
（三）国家教育考试的考试费用在各类考试报名费总额中支出，不使用学校其他经费。
第五条 考试费使用范围和对象。 
（一）考试费使用范围：
（1）参与考试工作相关人员的劳务报酬、监考教师监考费等；
（2）与考试相关的其他费用，如出题费、阅卷费等。
（二）考试费使用对象：
按照国家级考试相关文件要求配齐三类人员，全部人员按规定到考试现场履行相关工作职责。
1.考试负责人：主考（1人）、副主考（1-2人）、巡考（1人）；
2.考试工作人员：考务人员（每10个考场安排1人）、机考技术支持人员（每2个考场安排1人）、听力播放人员（1人）、监控人员（2人）、监考人员（每考场2人）；
3.辅助服务人员：安保人员（7人）、财务人员（1-2人）、宣传人员（1人）、后勤支持人员（3人）。
（三）各级各类考试监考人员优先安排考试课程任课教师，然后安排其他有监考资格的教师监考。
（四）参与国家级考试工作的各类人员，除有明确规定的人数要求外，原则上按照本办法规定的人数安排，有特殊情况的，视具体情况可酌情增减。参与学校校内集中考试的人员数量根据实际情况适当减少。
第六条 考试费用发放标准
（一）期末考试、期初补考、课程重修考试 

1.按每场次30元计发劳务报酬。
2.课程重修考试，教师出题按每套题30元计发劳务报酬，教师阅卷按每份1元计发劳务报酬。
（二）往届学生课程考试
1.按每场100元计发劳务报酬。
2.教师出题按每套题50元计发劳务报酬；教师阅卷按每份2元计发劳务报酬。
（三）国家教育考试
国家教育考试指全国计算机等级考试、全国大学英语等级考试、高等学校英语应用能力考试、重庆市专升本考试、研究生考试。
1.主考、副主考、巡考、考务人员按每人全天300元，半天200元计发劳务报酬。
2.监考人员监考两小时以下的考试按照每人100元/场计发监考费；监考人员监考两小时及其以上的考试按照每人150元/场计发监考费。
3.辅助服务人员劳务报酬：安保人员按每人120元/天计发；财务人员按每人200元/天计发；其余服务人员按每人100元/天计发，车辆按实际出车次数计发，每次按100元计算。
4.上机考试考前电脑维护及考前系统测试按实际工作小时计算工作量，每小时按100元计酬。
（四）其他国家考试
1.劳务报酬参照国家教育考试标准执行。
2.若在组织考试过程中发生其他费用，由教务处根据具体情况确定工作量及费用，报校领导批准后执行。
第七条 考试工作职责履行不到位或工作失误并造成不良影响者，不得计发考试劳务报酬；构成教学事故的，根据学校教学事故认定及处理办法进行处理。
第三章  附 则
第八条  本办法由教务处负责解释。
笫九条  本办法自2023年9月1日起执行。
重庆机电职业技术大学办公室              2023年10月30日印发
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