各部门：
[bookmark: _GoBack]为保证我院市级骨干高职院校建设项目的顺利实施，根据学院〔2013〕 号文件要求，经学院研究，决定成立重庆机电职业技术学院市级骨干高职院校项目建设领导小组及工作机构。现将各机构的人员组成和工作职责通知如下：
一、成立项目建设领导小组
组长：刘兴鼎
副组长：张能
成员：汪量、安发美、谢平、饶越、苏维智、朱新民、李龙、廖勇
工作职责：根据重庆市教委、市财政局有关政策和要求，统筹规划、组织领导学院市级骨干高职院校建设工作；研究、决定学院市级骨干高职院校建设中的重大事项；落实项目建设资金和相关政策；审定学院市级骨干高职院校项目建设的有关文件和材料。
二、成立项目建设办公室
主任：饶越
副主任：朱新民
成员：廖勇、张利国、梅世明、钟利华、李云杨、罗燕、傅燕贞、郝雪菲、魏立群
工作人员：李春燕、肖茜
项目建设办公室主要职责：
1.在项目建设领导小组领导下，落实重庆市教委、市财政局有关精神和要求，落实学院项目建设领导小组有关决定和意见；
2.落实《重庆机电职业技术学院市级骨干高职院校项目建设方案》，分解并下达建设目标和建设任务；
3.起草项目建设的各项规章制度，监督、检查有关政策、制度及措施的落实情况；
4.及时掌握建设进展情况，检查、督促建设项目的实施进度和质量；研究、协调、解决项目建设中存在的问题或困难；
5.对子项目进行定期检查和考核，进行目标考评、绩效考评和项目阶段性验收等工作；
6.及时向项目建设领导小组汇报项目建设进展情况、存在的主要问题，提请领导小组研究、决定或解决项目建设中的重大问题；
7.及时发布项目建设信息，宣传项目建设中的典型经验和先进事迹；
8.负责建设项目的资料整理存档工作。
三、成立各子项目建设组
（一）成立“机械设计与制造专业及专业群”项目建设组
组长：赵 雷
主要成员：陈海让、薛燕、杨阳、柳光利
（二）成立“机电一体化技术专业及专业群”项目建设组
组长：张利国
主要成员：罗文、张华、刘艳中、李波
（三）成立“汽车检测与维修技术专业及专业群”项目建设组
组长：刘圣元
主要成员：王新、敬东、孙永科、黄晶
（四）成立“建筑工程技术专业及专业群”项目建设组
组长：吴全吉
主要成员：刘颖、文婷婷、刁乾红、杨丽
（五）成立“物流管理专业及专业群”项目建设组
组长：江信鸿
主要成员：王颖、陈娟、万强、王玲
（六）成立“虚拟仿真教学中心”项目建设组
组长：廖 勇
主要成员：刘国全、白勇、邓永生
各子项目建设组在项目建设办公室的领导下，具体承担并完成相应的建设任务，实现建设预期目标。
各子项目建设组的主要职责是：
1.承担相应项目建设方案所规定的建设任务，按期、保质、保量完成各项建设任务，全面实现建设目标；
2.对本项目建设进行计划、组织、协调、指导、检查和评估改进工作，研究、解决本项目建设中的具体问题；
3.按年度、学期编制子项目建设工作计划和资金使用计划；
4.分解和统筹安排项目建设任务,把建设任务按年度、学期和月度分解落实到人，明确各阶段的建设任务、职责和要求;
5.对本项目组各岗位人员进行建设目标考核和绩效考核, 并根据学院有关规定进行相应奖惩；
6.严格执行重庆市和学院建设项目专项资金使用与管理办法, 保证建设资金使用合理、廉洁、高效、节俭；
7.接受项目建设领导小组及项目建设办公室的评价验收,保证项目建设进度；
8.做好本项目建设资料的整理归档工作。

