为进一步鼓励和支持学院师生踊跃参加各级各类职业技能竞赛，充分展现机电风采和学院办学特色，规范我院职业技能竞赛（以下简称竞赛）活动，促进其健康、有序、有效开展，制定本管理办法。
一、技能竞赛范围
本办法所指技能竞赛是指与教学关系紧密，通过教育行政主管部门（教育部和重庆市教委）或政府相关行业部门以及各级行业协会主办或组织，由在校高职院校学生(教师)参加的常设性职业技能竞赛。学院重点支持全国和重庆市高等职业院校技能大赛官网确定的官方技能竞赛项目。
二、技能竞赛级别界定
本办法所指职业技能竞赛按参赛等级划分为国家级和重庆市级。
国家级分设两类，国家级一类竞赛是指由教育部、人力资源与社会保障部、工信部等国家政府部门，以及共青团中央、全国总工会主办、或牵头组织举办的职业技能竞赛。“挑战杯”全国大学生科技学术竞赛、全国大学生电子设计大赛、全国大学生数学建模大赛、全国大学生机械创新设计大赛等四项竞赛的获奖者，学院按国家级一类竞赛进行奖励。国家级二类竞赛是指由国家政府部门的司局、直属部门以及教育部教指委、全国行业协会主办、或牵头组织举办的职业技能竞赛。
重庆市级分设两类，重庆市一类竞赛是指由重庆市教委、重庆市市人力资源与社会保障局、经信委等政府部门，以及共青团重庆市委、重庆市总工会主办、或牵头组织举办的职业技能竞赛。重庆市市级二类竞赛是指由重庆市行业协会牵头组织举办的职业技能竞赛。
国家级一类竞赛的地区选拔赛按重庆市级一类竞赛管理，国家级二类竞赛的地区选拔赛按重庆市级二类竞赛管理。
三、技能竞赛组织
学院教务处为技能竞赛组织的职能部门，各系部、实训中心为技能竞赛的具体承办单位。
（一）成立技能竞赛组织委员会
技能竞赛组织委员会是学院技能竞赛的领导机构。竞赛组委会主任由分管教学的副院长担任，委员由教务处、各系部、实训中心的负责人组成。竞赛组委会主要负责审批技能竞赛立项申请、竞赛计划和实施方案，审定竞赛获奖等级及奖励标准等。
（二）成立组委会办公室
[bookmark: OLE_LINK11]技能竞赛组委会下设办公室，组委会办公室是技能竞赛的组织实施机构。办公室主任由教务处分管技能竞赛的负责人担任，其成员由各系部、实训中心、后勤处、宣传部、财务处共同组成。办公室设在教务处。
四、各部门的职责
（一）各系部、实训中心的职责
1.填报技能竞赛立项申请表；
2.制定技能竞赛的组织方案和训练计划；
3.落实参赛选手的选拔，技能竞赛训练的场地、设备、耗材，以及解决竞赛训练过程中的相关技术和安全问题；
4.负责审核技能竞赛训练计划执行情况和获奖情况，并填报技能竞赛工作量及奖励申请审批表；
5.负责技能竞赛宣传稿的撰写以及文档的整理与存档。
（二）教务处的职责
1.负责技能竞赛立项申请的受理与上报；
2.负责技能竞赛教师工作量和奖励申请的受理、审核与上报；
3.负责审核竞赛获奖等级及奖励标准；
4.负责技能竞赛信息的收集、整理与汇总。
（三）实训中心、后勤处、宣传部、财务处的相应职责
1.配合落实技能竞赛训练的场地、设备、耗材以及相关设备维护；
2.负责技能竞赛通讯稿的采集、编辑，以及报道与网络宣传；
3.负责技能竞赛相关经费的审核与发放。
五、竞赛组织流程
技能竞赛的组织流程如下：
（一）各系、实训中心填报技能竞赛立项申请表，制定实施方案和训练计划；
（二）教务处受理立项申请，汇总实施方案，并统筹上报；
（三）组委会审批立项申请、竞赛计划和实施方案；
（四）各系、实训中心具体组织实施各项技能竞赛训练和参赛；
（五）各系、实训中心审核技能竞赛训练计划执行情况和获奖情况；
（六）教务处审核技能竞赛获奖等级及教师工作量和奖励标准；
（七）组委会审定技能竞赛获奖等级及教师工作量和奖励标准；
（八）财务处审核和发放技能竞赛相关经费；
（九）技能竞赛成果宣传以及过程文档收集、整理、汇总和归档。
六、技能竞赛经费管理
（一）训练所产生的设备及材料费用，承办部门根据技能竞赛要求提出预算，报学院审批后由相关部门落实，设备材料记入学校资产。
（二）指导教师和参赛学生因竞赛产生的差旅费，由学校根据相关规定报销。超支的差旅费原则上由承办部门自行承担。
（三）报名费、评选费等向大赛组委会上交的费用，凭大赛组委会开具的正式发票由学校报销（无正式发票学校不予报销）。
七、技能竞赛奖励办法
[bookmark: OLE_LINK13]（一）学生参加各级各类职业技能竞赛的奖励办法
1.团体项目奖励标准（每项）
	     级别
等级                                            
	国家级一类
	国家级二类
	重庆市级一类
	重庆市级二类

	特等奖
	15000元
	6000元
	6000元
	3500元

	一等奖
	10000元
	4000元
	4000元
	2500元

	二等奖
	7000元
	3000元
	3000元
	2000元

	三等奖
	5000元
	2000元
	2000元
	1500元


注：“团体项目”是指每项技能竞赛的参赛学生在2人及以上。
[bookmark: OLE_LINK16]2.个人项目技能竞赛获奖学生的奖励，按团体项目奖励标准50%进行奖励。
[bookmark: OLE_LINK14]3.竞赛组委会批量设置奖项时（批量设置是指特、一、二、三等奖分别同时设有10、20、30、50名以上），学院对团体项目或个人项目获奖者，分别按照上述奖励标准的30%进行奖励。
[bookmark: OLE_LINK6]4.学生参加各级各类职业技能竞赛项目的奖金发放到系部。鉴于指导教师已计发工作量补贴，学生参加各级各类职业技能竞赛所获学院奖金，由系部按照学生不低于奖金总额的50%，指导教师不高于30%，系部管理协调工作提留20%的比例进行二次分配。竞赛中获得的优秀组织工作单位、优秀指导教师等奖项，不再另发奖金。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK4]5.指导学生参加国家级一类竞赛,每位教师的指导工作量折算为40课时；指导学生参加国家级二类竞赛或重庆市一类竞赛, 每位教师的指导工作量折算为30课时；指导学生参加重庆市二类竞赛, 每位教师的指导工作量折算为20课时。
指导教师在申请指导工作量津贴时，须附指导学生参赛的培训计划和培训日志。
6.各系部上报的技能竞赛指导教师，必须是参加竞赛项目的实际指导教师（不能挂名）。国家级一类技能竞赛指导教师控制在3人/项（组）以内，其它级别技能竞赛指导教师为1-2人/项（组）。若因特殊情况需要，经分管院领导批准后，可以适当增加。
7.为了保证指导效果，同一名教师原则上不能同时指导同一赛事不同项目或同一项目不同组的学生。如因为客观原因无法调配指导教师，经学院分管领导同意后，同一名教师可同时指导同一赛事的不同项目或同一项目不同组。在同一时段指导多个项目或多个竞赛组时，教师指导第一个项目（组）的工作量补贴按上述标准全额发放，指导其它项目（组）的工作量补贴，原则上按同级标准减半发放。
（二）教师参加各级各类职业技能竞赛的奖励办法
1.奖励标准（每项）：
	     级别
等级                                            
	国家级一类
	国家级二类
	重庆市级一类
	重庆市级二类

	特等奖
	6000元
	3000元
	3000元
	1500元

	一等奖
	4000元
	2000元
	2000元
	1200元

	二等奖
	3000元
	1500元
	1500元
	800元

	三等奖
	2000元
	1000元
	1000元
	500元


2.教师单独参加、或指导学生参加国家级一类职业技能竞赛三等奖以上获得者，国家级二类、重庆市级一类的职业技能竞赛二等奖以上获得者，或重庆市级二类职业技能竞赛一等奖获得者，在学院评先、职称评定或破格晋升时，在同等条件下予以优先。
（三）奖励依据
[bookmark: OLE_LINK8][bookmark: OLE_LINK9]奖励依据以技能竞赛主办单位正式文件和获奖证书原件为准。
[bookmark: OLE_LINK10]在填报奖励申请表时，须附获奖证书复印件。所有获奖证书复印件由组委会办公室（教务处）存档。
八、相关说明
（一）所有项目的奖励和指导教师工作量，按就高不就低的原则进行计算，不重复享受。
（二）技能竞赛必须按本办法立项后方可实施，未立项的技能竞赛不能申请相关经费和奖励。
（三）关于师生参加文娱、体育类比赛获奖的奖励办法按重机
人〔2013〕12号文和重机电教〔2014〕2号文执行。
[bookmark: OLE_LINK1]（四）关于校级技能竞赛的管理办法, 按重机电办〔2011〕
30号文执行。
（五）本办法从2014年1月1日起执行，由教务处负责解释，以前相关文件同时废止。
 
 
附件：
（一）重庆机电职业技术学院技能竞赛立项申请表
（二）省市级以上技能竞赛工作量及奖励申请审批表
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重庆机电职业技术学院技能竞赛立项申请表
一、竞赛项目
	竞赛名称
	 

	主办单位
	 

	承办单位
	 
	协办单位
	 

	竞赛级别
	国家级一类（ ）       国家级二类（ ） 
重庆市级一类（ ）    重庆市级二类（ ）    院级（ ）

	参赛对象
	 

	时间、地点
	 

	竞赛简介
	 

	设奖情况
	 

	预期目标
	 


 
二、培训安排
	培训承办单位
	 

	 指导教师
	 

	培训计划简要

	（包括指导教师安排、学生遴选办法、培训主要内容、时间安排、培训方式等。可附附件）


 
三、费用预算
	序号
	项 目
	金额
	支 出 简 要

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 

	总 计：


 
四、审批意见
	承办单位意见
	 
年 月 日

	教务处意见
	 
年 月 日

	学院审批意见
	 
年 月 日


注：申请表审批后，原件返还承办单位，复印件留教务处存档。
重庆机电职业技术学院
省市级以上技能竞赛工作量及奖金申请审批表
	竞赛名称
	 

	主办单位
	 

	承办单位
	 

	竞赛级别
	 
	时间、地点
	 

	参赛学生
	 

	指导教师
	 

	竞赛简介
	 

	设奖情况
	 

	获奖情况
	 

	系部审核
	 
 
 
                                                 年    月    日

	教务处
意见
	 
 
 
 
 
                                                  年    月    日

	分管领导
意见
	 
 
 
                                                 年    月    日

	学院意见
	                                        
 
 
 
                                                 年    月    日


注：1.申请技能竞赛工作量和奖励时，承办单位需审核训练计划执行情况，并附立项申请表；
2.申请表审批后，原件送财务处，复印件留教务处和申请部门存档。
[bookmark: _GoBack]
