重庆机电职业技术大学
学生毕业资格审核管理办法

第一章 总则
第一条 为规范我校学生毕业资格审核工作，维护国家学历教育制度的严肃性，保障学生合法权益，根据《普通高等学校学生管理规定》《高等学校学生学籍学历电子注册办法》和《重庆机电职业技术大学普通学生学籍管理规》，结合学校实际，制定本办法。
第二章 组织领导
第二条 学校成立以分管教学校长为组长，教务处处长、学生处处长、各学院院长为成员的毕业资格审核领导小组；领导小组下设办公室，办公室设在教务处。
第三条 各学院成立以院长为组长，书记为副组长，各毕业年级辅导员为成员的的毕业资格审核小组，负责学院毕业学生毕业资格审核的相关工作。
第三章 毕业资格审核标准
第四条 具有我校学籍的普通学生，在学校规定学习年限内，修完人才培养方案规定的全部课程，成绩合格，修满规定学分，德、智、体、美、劳合格，准予毕业者，可取得毕业证书。
第五条 具有我校学籍的普通学生，在学校规定学习年限内，修完人才培养方案规定的全部课程，有一门及以上课程不及格（达到退学条件者除外），准予结业者，可取得结业证书。
第六条 具有我校学籍的普通学生，在校学习满一年以上不能再继续学习或退学的学生（被开除学籍者除外），可发给肄业证书或者写实性学习证明。
第四章 毕业资格审核内容及流程
第七条 毕业资格审核实行校、院两级负责制。学院按学校有关规定对本学院应届毕业生进行毕业资格初审，教务处负责对全校所有应届毕业生进行毕业资格复审。
第八条 毕业资格审核内容
1．核对基本信息。教务处组织各学院逐一审核预毕业学生是否具有我校学籍，逐项核对预毕业学生的考生号、学号、姓名、性别、身份证号、出生日期、民族、政治面貌、学院、专业、班级、学制、层次等基本学籍信息。
2. 审核学籍异动情况。教务处组织各学院逐一审核休学、复学、退役复学、转学转专业、参军、退学、开除学籍等学生的学籍异动情况，完善学籍档案信息。从预毕业学生名单中核减退学、开除学籍、休学、参军、转学转专业转出学生，增加复学、转学转专业转入学生。
3.因考试违纪、旷课、违反校纪校规或其它原因受到处分的，按处分文件和相关规定审核处理。
第九条 毕业资格审核流程
1. 预毕业学生学业成绩审核。每年4月上旬审核预毕业学生已修完课程（本科学生前七学期、专科学生前五学期、专升本学生前三学期）的学业成绩，统计核对学业成绩不及格学生及其不及格课程。
2．毕业资格终审。6月初，各学院按照人才培养方案对本年度毕业学生的全部课程成绩（包括专业实习、顶岗实习、毕业设计（论文）、答辩等实践教学活动成绩）进行审核，分别统计出成绩不及格课程（含重修、重考课程）的学生名单及其不及格课程。
3. 上报材料。各学院对学生毕业资格按规定审核后，确定课程全部合格的学生名单（毕业生名单）、不及格课程学生名单（结业生名单）、推迟毕业学生名单，填写本学院毕业生人数统计表，经学院负责人审核签字，学院盖章后报教务处。
教务处对各学院上报名单进行汇总复审，做出全校毕业学生名单、结业学生名单、推迟毕业学生名单和全校毕业生人数统计表报分管校长审批。
4.分管校长审批后的毕业生名册由教务处进行公示，公示结束后提交校长办公会通过。
第五章 附则
第十条 本办法自颁布之日起实施，由教务处负责解释。
