根据《国务院关于大力推进职业教育改革和发展的决定》有关精神，中央财政设立专项资金，对教育实训基地进行扶持。为规范中央专项资金管理，提高资金使用效益，结合我院实际情况特制定了《职业教育实训基地建设专项资金管理暂行办法》，希各相关部门严格按该办法执行。　　　
第一条 专项资金管理的基本要求
1.各种专项资金的形成，建立、提取和使用都必须符合开支的界限，不能互相占用；
2.建立专项资金使用管理责任制，努力提高其使用效率；
3.在资金的使用上，要坚持专款专用，量入为出的原则，使各项专用资金按规定的用途使用并达到预期目的。　　
第二条 职业教育实训基地是为提高在校学生的实践和动手能力，由学校单独举办的实训实习场所。专项资金主要用于批准立项的项目规定范围内，实训基地设备更新和购置。
第三条 专项资金在统一规划下，优先选择、重点支持能以就业为导向、培养大量社会紧缺的技能型人才、毕业生就业率高的几个重点专业建设。在深化职业教育教学改革、推进学校管理体制和用人机制、加强校企合作等方面都有所突破和创新的。
第四条 制度保障，建立项目建设目标责任制，细化工作方案，分解工作任务，落实工作责任，做到目标明确，任务具体，责任到人，考核到人，考核到位。要先确定项目实施目标，根据项目实际需要和自身资金能力，编制资金预算建议和设备采购计划，按规定的格式填写资金申报表，经学校院长及主管校领导审核，同意后进行实施。
第五条 申报要求，各系部上报项目申报表时，应有必要的文字说明，内容包括：项目名称、预期目标、具体实施计划、保障措施、资金来源情况、设备采购计划草案等。
第六条 专项资金年度项目预算一经审定，必须严格执行，一般不得调整。若确需调整，应按规定程序上报分管领导和院长批准执行。年终对专项资金进行审计。
第七条 凡上级规定属政府采购设备，原则上一律纳入政府采购。确因特殊原因需自行采购的小部分设备，必须编制详细预算呈述缘由，报学院审核并呈报上级主管部门核准后，方可按政府采购程序与有关法律法规自行完成。
第八条 专项资金财政支持部分按财政国库管理制度的有关规定办理支付。
第九条 凡使用实训基地专项资金形成的资产，均属国有资产，纳入学院资产统一管理，按学院固定资产管理办法执行，合理使用，认真维护。
第十条 各项目单位必须严格执行国家有关财经法规，合理有效使用资金，任何部门和单位不得截留、挤占和挪用。
第十一条 各项目单位应确保项目的顺利实施，如确因特殊情况项目当年未完成，其项目经费可结转下年继续使用，不得挪作他用。
第十二条 学院资金保障，各项目建设需报建设预算。项目申报批准后，一般分为中央财政资金，地方财政资金，学院自筹，学院自筹部分须及时到位，专款专用。学院领导和项目工作组应根据有关规定对各项目单位的资金使用、物资设备管理等情况，进行定期和不定期的重点检查，如发现有截留、挤占、挪用专项资金的行为，以及因管理不善导致资金浪费，物资、设备毁损且情节严重的，将严肃处理，对情节严重的责任人员，应提请有关部门追究其行政或法律责任。
第十三条 本办法由学院财务处负责解释。
