重庆机电职业技术学院
收退费管理办法
第一章 总  则
第一条 依据和原则：根据《重庆市民办教育收费管理暂行办法实施细则》，结合我院实际情况，特制度本办法。
第二条 适用范围：我院所有在校、在册学生。
第二章 收费规定
第三条 收费分为学历教育收费和非学历教育收费。
（一） 学历教育收费
1、 学费：学生接受教育所收取的费用。学费按学年度于开始报到时一次性收取，学费收取实行“老生老办法，新生新办法”。
2、 住宿费：对在校住宿的学生所收取的住宿费用。住宿费按学年度于开始报到时一次性收取，住宿费收取实行“当年实际入住住宿标准”。
3、 代收代管费用：为学生在校学习期间提供方便而代收代管的费用，如书本费、保险费、床上用品、军训服装等，于开学报到时代收，但应与收费、住宿费分开收取，分开建帐，分开核算，分开管理。代收代管的费用，应严格遵循“学生自愿、据实收取、及时结算、定期公布”的原则，任何系部、职能部门，非经学院财务处同意、标准核对，一律不得自行收取。书本费按成本价及时结算，并及时公布，多退少补。
（二） 非学历教育收费
1、 培训费：对受培训者所收取的费用。培训如按次进行，费用按次收取，如培训按期间进行，费用按期间于培训开始时一次性收取。
2、 住宿费：对在校住宿的受培训者所收取的住宿费用。培训如按次进行，住宿费按实际住宿天数收取，培训如按期间进行，住宿费按实际住宿月收取，不满一个月的，实际住宿月标准折算为天数收取。培训开始时一次性收取，培训结束时多退少补。
3、 代收代管费用：为受培训者在校培训期间提供方便而代收代管的费用，如书本费，于培训报到时一次性代收。代收代管的费用，应严格遵循“自愿、据实收取、及时结算、定期公布”的原则，任何系部、职能部门，非经学院财务处同意、标准核对，一律不得自行收取。代收代管费应在合同中进行约定。
 
 
　
 
 
第四条 我院学历教育方面收取的学费、住宿费标准，严格按物价局核定的专业收费标准的批复收取。
第五条　我院非学历教育的受教育者收取的学费、住宿费标准，由我院财务处、系部及相关部门共同确定，并报价格主管部门和教育或劳动和社会保障行政部门备案。
 
第三章  退费规定
第六条 学生退（转）学，按以下规定处理：
（一） 违反国家规定散发虚假招生广告、简章，进行虚假招生宣传等造成学生退学的，所收费用（包括代收代管费用）应全额清退。
（二） 学生应征入伍（毕业生除外）的，当期所收的学费和住宿费应全额退还。
（三） 接受学历教育的学生因意外伤害事故、严重疾病或学习成绩差等情况需要退学或自愿退学，以及符合规定转学的，按扣除当期的学费和住宿费后的余额予以退还。学校至少扣除当期学费和住宿费的5%。
　　当期学费和住宿费扣减计算公式为：学校当期扣减金额＝〔从当期开学至办妥退（转）学手续期间的天数÷当期天数〕×〔学费＋住宿费〕
（四） 接受学历教育的学生因违法违纪被开除的，开学一个月（含）内，按当期的学费和住宿费总额的二分之一予以退还；超过一个月的，当期的学费和住宿费不予退还。
（五） 已结束学期收取的学费、住宿费不予退还；未开学学期收取的学费、住宿费应全额退还。
（六） 对代收代管学历教育费用的退还除本条第一项规定的情况外，按下列情况确定：代办事项已完成的代收代管费用不予退还；代办事项尚未完成的代收代管费用，能准确计算发生额的，按扣除发生额的余额退还；不能准确计算发生额的，按时间计算退费。学校当期扣减金额＝〔从当期开学至办妥退（转）学手续期间的天数÷当期天数〕×代收代管费用。
第七条　对非学历教育的退费有合同约定的，从其约定。无合同约定的，参照第十三条中规定执行。
第八条　退费计算时间以学生按规定办妥退（转）学手续时间为准，因学校原因造成延时的，从学生向学校提交退（转）学申请之日起按7个工作日计算。一个学期按五个月，每个月按30天计算。所交费用涵盖的时间超过一个学期的，应分摊到每个学期计算，本实施细则所称“当期”即指一个学期；所交费用涵盖的时间等于或短于一个学期的，本实施细则所称“当期”即指实际涵盖的时间。
第九条　除财务处外，其他系部、职能部门不得对学生进行费用的收取、退还等。如有部门违反规定，严格按学费财务管理制度有关规定执行。
第十条　本办法由财务处负责解释。
第十一条　本办法自发布之日起施行。
重庆机电职业技术学院财务处
