第一章   总则
第一条 为保障食品卫生，防止食品污染和有害因素对人体的危害，保障学生身体健康，提高学生的健康水平，特制定本办法。
第二条 重庆机电职业技术学院内实行食品卫生监督制度。
第三条 凡在重庆机电职业技术学院内从事食品生产、经营的，都必须遵守本办法。同时必须遵守《中华人民共和国食品卫生法》、《学校卫生工作条例》、《重庆市食品卫生管理条例》、《学校集体用餐卫生监督办法》、《餐饮业食品卫生管理办法》等法律、法规、规章的规定，对违反上述法律法规的行为，任何人都有权检举和投诉。
第二章   食品生产经营者基本要求
第四条 按规定领取《食品卫生许可证》，《许可证》应悬挂于经营场所正门入口处墙面上，不准超范围经营。
第五条 食品生产经营者应有完善的食品卫生安全管理制度及岗位责任制，并做到层层落实，制度上墙。
第六条 每半个月必须对食品卫生安全情况进行一次检查考核，并做好检查考核的记录，建立食品卫生档案。
第七条 食品生产经营者在经营过程中不得擅自变更发证审批时的布局和设施，不得擅自占道经营。未经许可不得在院内设立摊点经销商品。
第三章 食品生产经营从业人员
第八条 食品从业人员均应持有效健康证及相关培训合格证上岗，具体要求如下：
1.食品从业人员取得有效健康证后方可上岗，且每年必须进行一次健康检查，没有取得健康证者不得上岗，健康检查不合格者必须调离或辞退。
2.健康证项目填写齐全，人证相符，法定单位盖章，个体户食品从业人员的健康证集中存放在镜框中，张挂于生产经营场所醒目处。
3.法定代表人、经营领导、食品卫生管理员、从业人员必须经过卫生基本知识和本岗位的卫生要求的考核。
4.个人卫生应符合要求，做到“四勤”（勤理发、勤剪指甲、勤换衣服、勤洗澡）、“五不”（不随地吐痰，不用手抓熟食品，不直接用勺尝味，不对食品打喷涕、咳嗽，不用工作服或围腰擦手擦面）。穿戴清洁的工作衣帽，经常剪指甲。操作前洗手消毒，不留长发、胡须，不染指甲，不戴戒指。
第四章 食品卫生
第九条 食品生产经营单位采购员必须到持有有效卫生许可证的经营单位采购食品及其原料，并按照国家有关规定进行索证，应相对固定食品采购的场所，以保证其质量。
第十条 学院内食品生产经营单位采购的定型包装食品和食品添加剂，必须有产品说明书或者商品标志，其产品说明书或者商品标志根据不同产品应分别标有按有关法律、法规规定的品名、产地、厂名、生产日期、批号（或者代号）、规格、配方或者主要成份、保存期限、食用或者使用方法等。食品、食品添加剂的产品说明书或者商品标志。
第十一条 饮用水必须符合国家规定的卫生标准。
第十二条 学院内食堂、小卖部食品安全卫生必须达到如下要求：
1.严禁在食堂内会客，非食堂工作人员未经许可不得进入加工间和配餐间。仓库应有专人负责管理。
2.从原料到成品实行“四不”，即采购员不买腐烂变质的原料、保管员不收腐烂变质的原料、炊事员不做腐烂变质原料、炊事员不卖腐烂变质的食品。
3.食品存放实行“四隔离”，即生与熟的食品隔离、成品与半成品隔离、食物与杂物隔离、成品与水隔离。剩余食品要加罩加盖，达到防蝇要求。
4.蔬菜加工要拣清烂、黄叶和杂物，先洗后切，洗净装筐上架备炒。
5.荤菜加工要生熟分开加工和装盘。
6.窗口供应食品要使用专用工具，严禁手抓。
7.灶上人员要及时把剩余的半成品、成品、调味品送冰箱或仓库，第二顿供应时要高温消毒。
8.各餐供应品种必须指定专人按规定时间采样留存24小时。
9.冰箱存放食品要归类分档，生熟分开，堆放整齐，做到“六不靠”，无血污、厚霜、异味。
第五章 炊餐具卫生
第十三条  学院食堂所有餐具都必须达到下列要求：
1.餐具要实行“四过关”（一洗、二刷、三冲、四消毒）。
2.装食品的盛品具要顿顿清洗，没有油污，开水消毒。
3.蒸面食的笼格要每周清洗一次，不得有面食下脚料等粘在笼格上。
4.送菜车每日清洗一次。打菜饭用具用开水清洗消毒。
5.面食加温盖布、棉等要做到两面白，无油污。
6.案板等炊具要清洁卫生，生熟分开。
第六章 环境卫生
第十四条  环境应整洁卫生，定期进行灭蝇、灭蟑螂、灭鼠等除害工作；直接入口的食品应有防尘、防蝇措施；有固定的垃圾出处（垃圾、废弃物袋装化或有固定的垃圾容器）。
第十五条  学院食堂在食品生产经营过程中环境卫生还必须做到：
1.采取“五定”办法，即定人、定点、定物、定时间、定质量，划片分工，包干负责。
2.厅、桌椅每天三擦三扫，二周一冲洗。
3.加工间要做到工完场净，日日餐餐拖洗，一周一大扫。
4.食堂地面应干净整洁，无垃圾无积水，阴沟无污水杂物，橱内无油污，餐具无残渣，墙壁门窗无积灰。
5.炊餐具、食品堆放要定位整齐。
6.各类仓库要经常打扫，物品分类堆放，整齐稳固，明码标签，地面无油、水渍。
第七章    食品卫生安全管理与监督
第十六条  学院院内所有从事食品生产经营的单位的法人代表或者负责人为食品卫生的第一责任人，对本企业或部门的食品卫生安全负责。
第十七条  食品生产经营单位主管部门为其食品卫生安全的第二责任人，对该单位食品卫生安全负有监督管理义务。
第十八条   第一责任人的职责：
1.贯彻执行食品卫生法规和有关规章制度，组织培训食品生产经营人员。
2.对食品和食品生产经营过程的卫生安全情况实施管理、检验或检查；
3.将食堂的各种食品的来源汇总材料每周上报第二责任人所在部门。
第十九条 第二责任人的职责：
严格按照有关食品安全卫生的法律、法规、规章等制度，对第一责任人所经营食品的卫生情况进行检查、监督； 对违反规定要求者，及时提出整改意见，限期整改。进行定期和不定期的检查，每周至少检查一次。
第二十条  学院院食品卫生安全工作领导小组负责全院范围的食品卫生监督管理领导工作。
第二十一条 后勤管理处为全院食品卫生安全管理的职能部门，负责全院食品卫生安全管理、监督工作及院内特殊情况下商品经销摊点的审批工作。
1.负责监督院内从事食品经营的第一责任人执行有关食品卫生法律、法规的情况。
2.对院内的食品卫生情况进行不定期的检查，对不符合规定要求者提出整改意见，限期整改。
3.按照食品卫生和营养的要求，进行食品卫生的评价，公布食品卫生情况。
4.对院内违反食品卫生法律、法规、规章的食品生产经营者提出处罚意见。
5.负责和食品卫生监督机构的联络。
第八章 食源性疾患突发事件的应急处理机制
第二十二条 如发生学校食物中毒事故或疑似食物中毒的现象，发生人所在部门或相关部门应及时报告后勤管理处或院领导，并采取下列措施：
1.立即停止生产经营活动，并向所在地人民政府、教育行政部门和卫生行政部门报告；
2.协助卫生机构救治病人；
3.保留造成食物中毒或者可能导致食物中毒的食品及其原料、工具、设备和现场；
4.配合卫生行政部门进行调查，按卫生行政部门的要求如实提供有关材料和样品；
5.落实卫生行政部门要求采取的其他措施，把事态控制在最小范围。
第九章     违法处罚规定
第二十三条 对违反食品卫生安全法律、法规及本办法的院内食品生产经营者责令其限期整改，并做出相应的经济处罚，对三次以上不能按期整改者，学院有权要求相关部门终止其食品经营承包合同（协议）或房屋租赁合同（协议）。
第二十四条 对引起食物中毒的经营者依照有关规定进行处罚。
